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PRESENTACION

El Centro Educativo Modelo del Saber de Sincelejo, plantel de caracter
privado, establece las normas que regulan el acontecer diario de los distintos
estamentos que integran la comunidad educativa, en el presente manual de
convivencia escolar, concebido en concordancia con su Proyecto Educativo
Institucional y la normatividad orientada por la Constitucion Politica
colombiana, la Ley 115 de 1994 y su decreto reglamentario 1075 de 2015, la
nueva Ley de la Infancia y la Adolescencia (Ley 1098 de 2006), Ley 1618 del
2013, La Ley 1620 de 2013 y su decreto reglamentario 1965 de 2013, a
través de los cuales se dictan disposiciones para el funcionamiento del
Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para el Ejercicio de
los Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y
Mitigacidn de la Violencia Escolar.

El manual de convivencia se constituye en la carta democratica que propicia
la interaccién y la integracion de los miembros de la institucién y regula el
funcionamiento de la misma, con la finalidad de garantizar la vigencia de los
derechos humanos, y convertir la democracia en un hecho cotidiano, creando
en el aula la experiencia de un laboratorio de vida, saber y debate, contrario
a un lugar hostil, arido y de espaldas a toda posibilidad de dialogo y
participacion.

Es decir, que el manual de convivencia es un documento base para una
profunda integracion entre la escuela, la familia y la sociedad, generando
condiciones propicias para la educacion y para la democracia, haciendo del
centro educativo, un centro racional, planificado y humano, fundamentado en
el reconocimiento y reforzamiento de las condiciones e intereses de la
comunidad educativa.

El Manual de Convivencia del Centro Educativo Modelo del Saber, se
estructura en capitulos que contemplan derechos, deberes, estimulos, tipos
de situaciones que afectan la convivencia y los protocolos que describen los
procedimientos a seguir en la dindmica de la convivencia escolar.
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CAPITULO 1
ASPECTOS PRELIMINARES

IDENTIFICACION
CENTRO EDUCATIVO MODELO DEL SABER
DANE: 370001039247 NIT: 900644104-6E

MAIL: gmodelodelsaber@yahoo.com
PAGINA WED : gimodesa.com

Inscripcién ante la Secretaria de Educacion Municipal N° 70-001-

21010

Direccion: Calle 14 N° 17 A 53 Barrio Ford
Teléfono: 3233670593

Caracter: Mixto

Naturaleza: Privado

Jornada: Matinal

Niveles que ofrece: Preescolar y Basica Primaria

Licencia de Funcionamiento o reconocimiento oficial:
5567 de noviembre 27 de 2006

Director: MARIA DE LOS MIAGROS MARTINEZ RICARDO
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JUSTIFICACION

La convivencia es un pilar fundamental del ser humano en todos los
contextos donde se desenvuelve. De esta depende en gran medida la
construccion de los valores y la armonia en las relaciones del individuo, tanto
en lo individual como en lo colectivo.

De hecho, las distintas organizaciones, instituciones y organismos se regulan
por una serie de normas, leyes y reglas que en esencia trascienden en el
desarrollo de las mismas, tomando como ejes fundamentales los valores y la
sana convivencia. Por ejemplo, a nivel de un pais se tiene la Constitucion
Politica como carta de navegacion, asi como en una empresa, los manuales
de funciones y el reglamento interno.

El sistema educativo colombiano, establece en su legislaciéon para las
instituciones educativas la elaboracién del manual de convivencia, el cual es
definido como un documento institucional, que hace parte del PEI y debe
contener una definicién de los derechos y deberes de los miembros de la
comunidad educativa y de sus relaciones entre si. Una herramienta para
regular las relaciones en el ambito escolar a través de procedimientos claros
de intervencién ante situaciones conflictivas.

En este sentido, el Centro Educativo Modelo del Saber de la ciudad de
Sincelejo, establece su manual de convivencia como una alternativa para
generar procesos democraticos, respetuosos de las leyes y promotores de la
participacion de la comunidad educativa, desde la perspectiva ética,
formativa, socializadora, integradora, pedagdgica e incluyente.

El manual de convivencia aplicard en cualquier situacion, tanto en la
presencialidad y hacia el futuro en todo aquello que le apliqgue y de acuerdo

con las diferentes circunstancias y eventos.
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OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL:
Promover y estimular la sana convivencia en el Centro Educativo Modelo

del Saber de Sincelejo, estableciendo normas claras y precisas que

regulen deberes y derechos a todos los estamentos que integran la

comunidad educativa.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

v
v

Generar espacios que promuevan la sana convivencia institucional
Reconocer derechos a estudiantes, padres de familia y docentes como
base para la sana convivencia.

Promover la importancia del cumplimiento de los deberes como
elemento de paz y convivencia.

Fomentar la formacion de valores en funcion del crecimiento como
persona.

Estimular a estudiantes, padres de familia y docentes que se
destaquen en el cumplimiento de sus deberes y la defensa de los
derechos.

Generar canales optimos de comunicaciéon entre los distintos
estamentos.

Asumir los compromisos adquiridos como miembro de la comunidad

educativa.
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CAPITULO 2
CONCEPTOS BASICOS DEL DEL MANUAL DE CONVIVENCIA

El manual de convivencia escolar del Centro Educativo Modelo del Saber, en
atencion a de lo dispuesto en la Ley 1620 de 2013 y su decreto
reglamentario 1965 de 2013, acoge los términos basicos relevantes a la
convivencia:

MANUAL DE CONVIVENCIA: Es una herramienta normativa que contribuye
a la regulacion de las relaciones de los estudiantes entre si y con los demas
miembros de la comunidad educativa.

EDUCACION PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS HUMANOS,
SEXUALES Y REPRODUCTIVOS: es aquella orientada a formar personas
capaces de reconocerse como sujetos activos, titulares de derechos
humanos sexuales y reproductivos con la cual desarrollaran competencias
para relacionarse consigo mismo y con los demas.

COMPETENCIA CIUDADANA: Es una de las competencias basicas que se
define como el conjunto de conocimientos y de habilidades cognitivas,
emocionales y comunicativas que, articulados entre si, hacen posible que el
ciudadano actie de manera constructiva en una sociedad democratica.

EDUCACION INCLUSIVA: Es una aproximacion estratégica disefiada para
facilitar el aprendizaje exitoso para todos los nifios, nifias y adolescentes
superando todo tipo de exclusion desde una perspectiva del derecho humano
a la educacion, facilitando la participacion de todos los estudiantes
vulnerables a la exclusion y la marginalizacion.

CONFLICTOS: Son situaciones que se caracterizan porque hay una
incompatibilidad real o percibida entre una o varias personas frente a sus
intereses.

MANEJO INADECUADO DE CONFLICTOS: Son situaciones en las que los
conflictos no son resueltos de manera constructiva, y dan lugar a hechos que
afectan la convivencia escolar, como altercados, enfrentamientos o rifas
entre dos o0 mas miembros de la comunidad educativa, de los cuales, por lo

10
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menos uno es estudiante y siempre y cuando no exista una afectacion al
cuerpo o a la salud de cualquiera de los involucrados.

AGRESION ESCOLAR: Es toda accion realizada por uno o varios
integrantes de la comunidad educativa que busca afectar negativamente a
otros miembros de la comunidad educativa, de los cuales por lo menos uno
es estudiante. La agresion escolar puede ser fisica, verbal, gestual,
relacional y electrénica.

AGRESION FISICA: Es toda accion que tenga como finalidad causar dafio al
cuerpo o a la salud de otra persona. Incluye pufietazos, patadas, empujones,
cachetadas, mordiscos, rasguiios, pellizcos, jalon de pelo, entre otras.

AGRESION VERBAL: Es toda accion que busque con las palabras
degradar, humillar, atemorizar, descalificar a otros. Incluye insultos, apodos
ofensivos, burlas y amenazas.

AGRESION GESTUAL: Es toda accion que busque con los gestos degradar,
humillar, atemorizar o descalificar a otros.

AGRESION RELACIONAL: Es toda accion que busque afectar
negativamente las relaciones que otros tienen. Incluye excluir de grupos,
aislar deliberadamente y difundir rumores o secretos buscando afectar
negativamente el estatus o imagen que tiene la persona frente a otros.

AGRESION ELECTRONICA: Es toda accion que busque afectar
negativamente a otros a través de medios electrénicos. Incluye la divulgacién
de fotos o videos intimos o humillantes en Internet, realizar comentarios
insultantes u ofensivos sobre otros a través de redes sociales y enviar
correos electronicos 0 mensajes de texto insultantes u ofensivos, tanto de
manera anonima como cuando se revela la identidad de quien los envia.

ACOSO ESCOLAR (BULLYING): De acuerdo con el articulo 2 de la Ley
1620 de 2013, es toda conducta negativa, intencional metddica y sistematica
de agresion, intimidacién, humillaciéon, ridiculizacién, difamacion, coaccién,
aislamiento deliberado, amenaza o incitacion a la violencia o cualquier forma
de maltrato psicologico, verbal, fisico o por medios electronicos contra un
nifio, nina o adolescente por parte de un estudiante o varios de sus pares

11
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con quienes mantiene una relacion de poder asimétrica, que se presenta de
forma reiterada o a lo largo de un tiempo determinado. También puede
ocurrir por parte de docentes contra estudiantes, o por parte de estudiantes
contra docentes, ante la indiferencia o complicidad de su entorno.

CIBERACOSO ESCOLAR (CIBERBULLYING): De acuerdo con el articulo 2
de la Ley 1620 de 2013, es toda forma de intimidacion con uso deliberado de
tecnologias de informacion (Internet, redes sociales virtuales, telefonia mévil
y video juegos online) para ejercer maltrato psicoldgico y continuado.

VIOLENCIA SEXUAL: De acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 1146 de 2007, "se entiende por violencia sexual contra nifios, nifias y
adolescentes todo acto o comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un
nifio, nifia o adolescente, utilizando la fuerza o cualquier forma de coercion
fisica, psicologica o emocional, aprovechando las condiciones de
indefensién, de desigualdad y las relaciones de poder existentes entre
victima y agresor".

VULNERACION DE LOS DERECHOS DE LOS NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES: Es toda situacion de dafio, lesion o perjuicio que impide
el ejercicio pleno de los derechos de los nifios, niflas y adolescentes

RESTABLECIMIENTO DE LOS DERECHOS DE LOS NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES: Es el conjunto de actuaciones administrativas y de otra
naturaleza, que se desarrollan para la restauracion de su dignidad e
integridad como sujetos de derechos, y de su capacidad para disfrutar
efectivamente de los derechos que le han sido vulnerados.

AMONESTACION VERBAL: Es una critica o llamado de atenciéon con la
intencion de evitar que se repita un comportamiento indeseable.

RUTA DE ATENCION: Permite tener claridad sobre las faltas y

procedimientos que se viven el centro educativo teniendo en cuenta las
pautas establecidas en el manual de convivencia.

12
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CAPITULO 3
MARCO LEGAL

Las consideraciones legales para la construccién del manual de convivencia

del Centro Educativo Modelo del Saber son:

CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA DE 1991: La Constitucion
Politica de Colombia establece en su articulo 44 los derechos plenos de los
nifos y niflas que garanticen su desarrollo armoénico e integral, sefialando
ademas que los derechos de los nifios prevalecen sobre los derechos de los
demas. Asimismo, en el articulo 67, establece que la educacion es un
derecho de la persona y esta formard al colombiano en el respeto a los
derechos humanos, a la paz y a la democracia.

LA LEY 115 DE 1994: dispone en los articulos 5, 73 y 87 que todos los
establecimientos educativos deban tener como parte integrante del Proyecto
Educativo Institucional -PEI-, un reglamento o manual de convivencia.

De igual forma, el Articulo 17 del Decreto 1075 establece todo lo referente al
Reglamento o Manual de Convivencia, indicando que éste debe contener
una definicibn de los derechos y deberes de los estudiantes y de sus
relaciones con los demas estamentos de la comunidad educativa.

DECRETO 1860 DE 1994: Todos los residentes en el pais sin discriminacion
alguna, recibirdn como minimo un afio de educacién preescolar y nueve afios
de educacién basica que se podran cursar directamente en establecimientos
educativos de caracter estatal, privado, comunitario, cooperativo solidario o
sin animo de lucro

DECRETO 1290 DE ABRIL 16 DE 2009: Por el cual se reglamenta la
evaluacion del aprendizaje y promocién de los estudiantes de los niveles de

educacion béasica y media.

13
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LA LEY 1620 DE 2013 Y SU DECRETO REGLAMENTARIO 1965 DE 2013:
dictan disposiciones para el funcionamiento del Sistema Nacional de
Convivencia Escolar y Formacion para el Ejercicio de los Derechos
Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la
Violencia Escolar.

DECRETO 1965 DE 2013: Por el cual se reglamenta la Ley 1620 de 2013,
que crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacién para el
Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la
Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar.

LEY 715 DE 2001: Por la cual se dictan normas organicas en materia de
recursos y competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y
357 (Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitucion Politica y se dictan otras
disposiciones para organizar la prestacion de los servicios de educacion y
salud, entre otros.

LA LEY 1098/06 (LEY DE INFANCIA Y ADOLESCENCIA): establece en
sus articulos 42, 43, 44 y 45, obligaciones especiales de las instituciones
educativas que contemplan aspectos obligatorios, éticos, académicos, asi
como algunos mecanismos y prohibiciones en materia sancionatoria para ser
tenidas en cuenta al momento de elaborar y aplicar el manual de
convivencia.

LEY 1618 DEL 2013: que tiene por objeto garantizar y asegurar el ejercicio
efectivo de los derechos de las personas con discapacidad, mediante la
adopcion de medidas de inclusién, accién afirmativa y de ajustes razonables
y eliminando toda forma de discriminacion por razon de discapacidad, en
concordancia con la Ley 1346 de 2009.

LEY 1616 DE 2013: El objeto de la presente ley es garantizar el ejercicio
pleno del Derecho a la Salud Mental a la poblacion colombiana, priorizando a

los nifios, las nifias y adolescentes, mediante la promocién de la salud y la
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prevencion del trastorno mental, la Atencion Integral e Integrada en Salud
Mental en el ambito del Sistema

LEY 1482 DE 2011: llamada la ley antidiscriminacién, que modificé el Cédigo
Penal consagrando como delito la discriminacion y el hostigamiento

LEY 2089 DE 2021: Castigo fisico: Aquella accion de crianza, orientacion o
educacion en que se utilice la fuerza fisicay que tenga por objeto causar
dolor fisico, siempre que esta accion no constituya conducta punible de
maltrato o violencia intrafamiliar.

SENTENCIA T-859 DE 2002: La Corte Constitucional ha sefialado que los
manuales de convivencia de los establecimientos de educacion tienen tres
dimensiones. Asi, en la Sentencia T-859 de 2002 la Sala Séptima de
Revisibn sostuvo que, primero, estos documentos ostentan las
caracteristicas propias de un contrato de adhesion; segundo, representan las
reglas minimas de convivencia escolar y, tercero, son la expresion formal de
los valores, ideas y deseos de la comunidad educativa conformada por las
directivas de la institucién, sus empleados, los estudiantes y sus padres de
familia.

SENTENCIA T-839 DE 2007: Libre desarrollo de la personalidad: uso de
accesorios

SENTENCIA T-351 DE 2008: Libre desarrollo de la personalidad: corte de
cabello.

SENTENCIA T-789 DE 2013: Derecho al libre desarrollo de la personalidad-
facultad de decidir acerca de la apariencia personal.

Derecho al libre desarrollo de la personalidad llevar el cabello largo o corto
hace parte del derecho a la propia imagen en cuyo ejercicio toda persona
esta facultada para decidir de manera autbnoma su presentacion ante los
demas

SENTENCIA T-478 DE 2015: considerd que hay un déficit de proteccion en

el sistema educativo para los y las estudiantes ante el acoso escolar y, por
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ende, ordend al gobierno colombiano revisar en el plazo de un afio todos los
manuales de convivencia de las escuelas.

SENTENCIA T-349 DE 2016: Derecho fundamental al libre desarrollo de la
personalidad-vulneracién por parte de institucion educativa por no permitirle
a estudiante adoptar un estilo de cabello propio, aplicando una norma
disciplinaria que impone un patron estético restrictivo y excluyente.

Para garantizar los derechos y la aplicacién de principios en todas las
acciones que se realicen en el marco de los diversos componentes de la ruta
de atencion integral para la convivencia escolar, el manual de convivencia
del Centro Educativo Gimnasio Modelo del Saber, reconoce y aplica los
principios de proteccion integral incluyendo el derecho de no ser Re
victimizado, segun lo establecido en los articulos 7 al 13 de la Ley 1098 de

2006 (Ley de Infancia y adolescencia), que literalmente sefalan:

ARTICULO 7°. PROTECCION INTEGRAL: Se entiende por proteccion
integral de los nifos, nifias y adolescentes el reconocimiento como sujetos
de derechos, la garantia y cumplimiento de los mismos, la prevencion de su
amenaza o vulneracién y la seguridad de su restablecimiento inmediato en
desarrollo del principio del interés superior.

La proteccion integral se materializa en el conjunto de politicas, planes,
programas Yy acciones que se ejecuten en los ambitos nacional,
departamental, distrital y municipal con la correspondiente asignacion de

recursos financieros, fisicos y humanos.

ARTICULO 8°. INTERES SUPERIOR DE LOS NINOS, LAS NINAS Y LOS
ADOLESCENTES: Se entiende por interés superior del nifio, nifia y
adolescente, el imperativo que obliga a todas las personas a garantizar la
satisfaccion integral y simultanea de todos sus Derechos Humanos, que son

universales, prevalentes e interdependientes.
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ARTICULO 9°. PREVALENCIA DE LOS DERECHOS: En todo acto, decision
o medida administrativa, judicial o de cualquier naturaleza que deba
adoptarse en relacion con los nifios, las nifias y los adolescentes,
prevaleceran los derechos de estos, en especial si existe conflicto entre sus
derechos fundamentales con los de cualquier otra persona.

-En caso de conflicto entre dos o mas disposiciones legales, administrativas
o disciplinarias, se aplicara la norma mas favorable al interés superior del

nifio, nifia o adolescente.

ARTICULO 10. CORRESPONSABILIDAD: Se entiende  por
corresponsabilidad, la concurrencia de actores y acciones conducentes a
garantizar el ejercicio de los derechos de los nifios, las nifias y los
adolescentes. La familia, la sociedad y el Estado son corresponsables en su
atencion, cuidado y proteccion.

La corresponsabilidad y la concurrencia aplican en la relaciéon que se
establece entre todos los sectores e instituciones del Estado.

No obstante, lo anterior, instituciones publicas o privadas obligadas a la
prestacion de servicios sociales, no podran invocar el principio de la
corresponsabilidad para negar la atencion que demande la satisfaccion de

derechos fundamentales de nifios, nifias y adolescentes.

ARTICULO 11. EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS: Salvo las normas
procesales sobre legitimidad en la causa para incoar las acciones judiciales o
procedimientos administrativos a favor de los menores de edad, cualquier
persona puede exigir de la autoridad competente el cumplimiento y el
restablecimiento de los derechos de los nifios, las nifias y los adolescentes.

-El Estado en cabeza de todos y cada uno de sus agentes tiene la

responsabilidad inexcusable de actuar oportunamente para garantizar la
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realizacion, proteccion y el restablecimiento de los derechos de los nifios, las
nifias y los adolescentes.

PARAGRAFO. El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, como ente
coordinador del Sistema Nacional de Bienestar Familiar, mantendra todas las
funciones que hoy tiene (Ley 75/68 y Ley 73/79) y definira los lineamientos
técnicos que las entidades deben cumplir para garantizar los derechos de los
nifios, las nifias y los adolescentes, y para asegurar su restablecimiento. Asi
mismo coadyuvard a los entes nacionales, departamentales, distritales y
municipales en la ejecucion de sus politicas publicas, sin perjuicio de las
competencias y funciones constitucionales y legales propias de cada una de

ellas.

ARTICULO 12. PERSPECTIVA DE GENERO: Se entiende por perspectiva
de género el reconocimiento de las diferencias sociales, biolégicas vy
psicolégicas en las relaciones entre las personas segun el sexo, la edad, la
etnia y el rol que desempeian en la familia y en el grupo social. Esta
perspectiva se debe tener en cuenta en la aplicaciéon de este codigo, en
todos los ambitos en donde se desenvuelven los nifios, las nifias y los

adolescentes, para alcanzar la equidad.

ARTICULO 13. DERECHOS DE LOS NINOS, LAS NINAS Y LOS
ADOLESCENTES DE LOS PUEBLOS INDIGENAS Y DEMAS GRUPOS
ETNICOS: Los nifios, las nifias y los adolescentes de los pueblos indigenas
y demas grupos étnicos, gozaran de los derechos consagrados en la
Constitucion Politica, los instrumentos internacionales de Derechos Humanos
y el presente Cddigo, sin perjuicio de los principios que rigen sus culturas y
organizacién social.

-El Centro Educativo Modelo del Saber garantizara el principio de

proporcionalidad en las medidas adoptadas en las situaciones que afecten la
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convivencia y la proteccion de datos contenidos en la Constitucion, los

tratados internacionales y la Ley 1581 de 2012 (Ley de proteccion de datos

personales).

-La enunciacion de los derechos y garantias contenidos en dichas normas,

no debe entenderse como negacion de otras que, siendo inherentes al nifio,

nifia o adolescente, no figuren expresamente en ellas.

DE LOS LINEAMIENTOS Y COMPONENTES

El Manual de Convivencia del Centro Educativo Modelo del Saber, en

concordancia con el Articulo 22 de la Ley 1620 de 2013 y el Articulo 29 del

Decreto 1965 de 2013, se enmarca en los siguientes lineamientos:

Las situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar y el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos,
identificadas y valoradas dentro del contexto del centro educativo.

Las pautas y acuerdos que deben atender todos los integrantes de la
comunidad educativa para garantizar la convivencia escolar y el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

La clasificacion de las situaciones consagradas en el articulo 40 del
Decreto 1965 de 2013.

Los protocolos de atencién integral para la convivencia escolar de que
tratan los articulos 42, 43 y 44 del Decreto 1965 de 2013.

Las medidas pedagodgicas y las acciones que contribuyan a la
promocion de la convivencia escolar, a la prevencion de las situaciones
que la afectan y a la reconciliacion, la reparacion de los dafos
causados y el restablecimiento de un clima de relaciones constructivas
en el centro educativo cuando estas situaciones ocurran.

Las estrategias pedagdgicas que permitan y garanticen la divulgacion y

socializacion de los contenidos del manual de convivencia a la
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comunidad educativa, haciendo énfasis en acciones dirigidas a los

padres y madres de familia o acudientes.

Segun el DECRETO NUMERO Hoja N°. 16 “Por el cual se reglamenta la
Ley 1620 de 2013, que crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar
y formacion para el ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacion

para la Sexualidad y la Prevencién y Mitigacion de la Violencia Escolar’

CAPITULO 4
DIRECTORIO DE REDES
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CAPITULO 5

PRINCIPIOS Y RESPONSABILIDADES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

DERECHOS Y DEBERES

DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

a)

b)

c)
d)

¢))

h)

)

K)

Conocer el Proyecto Educativo Institucional y los deméas proyectos
pedagdgicos del Centro educativo.

Tener una educacion integral e inclusiva basada en la Constitucion
Politica y la Ley 115 de 1994 (Ley General de Educacion).

Conocer oportunamente las normas del manual de convivencia.
Recibir la educacion y ensefianza para su formacion integral por parte
de personas capacitadas e idoneas.

Recibir la orientacion académica en un ambiente agradable y sano
gue motive el aprendizaje significativo.

Recibir atencion oportuna y buen trato por los miembros de la
comunidad educativa.

Participar en los procesos de conformacion del gobierno escolar y
tener representacion en los estamentos que la ley sefiala.

Recibir informacion oportuna por parte de los docentes de cada
asignatura de los contenidos a desarrollar durante el afio lectivo,
estrategias metodoldgicas y procesos evaluativos.

Tener informacién oportuna de los resultados de las evaluaciones, y
de las estrategias a seguir en caso de gque estos sean reprobados
(fechas y actividades de superacion).

Recibir actividades de refuerzo, nivelacion y profundizacion de
acuerdo a sus avances Yy/o dificultades.

Recibir estimulos por el buen rendimiento académico, la puntualidad,

colaboracion y esfuerzo personal.
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Ser exonerados de educacion fisica y ladica cuando se presenten

incapacidades médicas o causa justificada.

m) Ser escuchado y conocer las observaciones realizados por los

P)

a)

)

docentes, coordinadores y directora dejando constancia en el
observador del estudiante con las respectivas firmas en cada periodo.
Conocer oportunamente las observaciones registradas en el
observador del estudiante.

Los estudiantes discapacitados deben recibir estrategias pedagdgicas
y evaluativas de acuerdo a su condicion, sin ser excluido de ningun
proceso educativo y/o formativo.

Recibir Permisos por parte de directivos y/o docentes para ausentarse
de las actividades académicas o del centro Educativo cuando haya
causa justificada.

Ejercer una libertad responsable sin vulnerar los derechos de los
demas

Participar en actividades ludicas, culturales, deportivas. Sociales,
artisticas, académicas en representacion del centro educativo.
Representar al centro educativo en eventos cientificos, culturales,
sociales, deportivos, artisticos y otros, acompafiados por docentes
asignados por los directivos.

Recibir orientacion y asesoria permanente, referente a problemas
personales, académicos y psicoldgicos por parte de docentes y equipo
de psico-orientacion.

Derecho a que se respete el debido proceso en caso de cometer
situaciones de tipo I, 11 'y 111

El estudiante con necesidades educativas especiales tiene derecho al

disefio de su PIAR y a la adaptacién curricular respectiva.

w) Otros derechos que disponga le ley o normas educativas.
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X) Recibir sus orientaciones presenciales y a recibir el material de clases

en plataforma.

DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Son deberes de los nifios y las nifias del Centro Educativo Modelo del Saber:

a.

Apropiarse del horizonte institucional establecido en el Proyecto
Educativo y participar de su ejecucion.

Apropiarse de las normas establecidas en el manual de convivencia y
cumplirlas satisfactoriamente.

Asistir a las actividades programadas por el Centro Educativo segun el
horario establecido, asi:

Nivel de educacién preescolar: El horario para la jornada escolar en
el nivel Preescolar, grados Parvulo sera de 7:30 A.M a 11:30 A.M, con
un descanso de 30 minutos, Pre jardin de 7:30 A.M a 12:00 M, con un
descanso de 30 minutos y de 7:00 A.M a 12:00 M para los grados
Jardin y Transicién con un descanso de 30 minutos.

Nivel de educacién basica primaria de 6:45 A.M a 1:00 P.M, con un
descanso de 30 minutos.

Portar los uniformes correspondientes, mostrando buena presentacion
y de acuerdo a las actividades previstas. Esta debe guardar las
siguientes caracteristicas: pulcritud y elegancia. Los accesorios de las
estudiantes deben guardar coherencia con el uniforme, las nifias
deben tener el cabello recogido y los varones cabellos con corte

clasico.

. Cumplir con los deberes escolares de aula, institucionales y con las

tareas asignadas para complementar y reforzar con apoyo familiar.
Presentar las evaluaciones establecidas para las distintas areas,

asignaturas y proyectos en cada periodo académico.
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. Justificar las ausencias a clases y actividades comunitarias en forma

oportuna, presentando la respectiva excusa verbal o escrita con el
aval del acudiente y/o solicitud de permiso, segun el caso.

Mostrar buen comportamiento dentro y fuera del aula de clases y en
los distintos eventos académicos, sociales, civicos, artisticos,
deportivos y culturales programados.

Representar con altura al Centro Educativo en los eventos culturales,
deportivos, sociales, civicos, artisticos y académicos que ameriten su
participacion.

Honrar los simbolos patrios, departamentales, municipales e
institucionales en los actos civicos.

Cuidar la naturaleza y ayudar a conservarla, demostrando actitudes
ecologistas dentro y fuera del aula de clases.

Cuidar los bienes y recursos del Centro Educativo, dandoles buen uso

y comprendiendo su utilidad y beneficios.

. Cuidar sus dutiles de trabajo, respetar los de sus compafieros y

cooperar con estos cuando sea necesario.

Compatrtir los elementos de juego y recreacion existentes en el Centro
Educativo, demostrando solidaridad, cortesia y compafierismo.
Respetar las normas de ingreso y uso de la biblioteca, la sala de
informatica y los bafios del Centro Educativo.

Demostrar modales de cortesia con sus comparferos estudiantes,
docentes, directivos, personal de servicios generales y visitantes del
Centro Educativo.

Respetar el uso de la palabra, escuchando con atencion.

Cuidar la planta fisica y la presentacién del plantel no arrojando
basuras, ni rayar paredes, muros, pupitres, puertas...

Cultivar relaciones de solidaridad y hermandad, utilizando el dialogo

como herramienta para solucionar diferencias y conflictos.
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No retirarse de la clase sin permiso previo dado directamente por el

profesor de turno.

. Responder con los compromisos asignados.

Darles cumplimiento a los pactos de aula expuestos por el Centro

Educativo.

DEBERES Y DERECHOS DE LOS PADRES DE FAMILIA

De acuerdo con los articulos 17 y 68 de la Constitucion Nacional de

1991, los padres de familia son los responsables de la educacion de sus

hijos. El acudiente debe ser el padre o la madre: si el acudido es

huérfano o los padres tienen algun impedimento grave, el acudiente

puede ser alguien que demuestre su compromiso con el menor en cuanto

a su educacion, orientaciéon y formacion.

DERECHOS DE LOS PADRES: Son derechos de los padres de familia o
acudientes con hijos matriculados en el Centro Educativo Modelo del
Saber:

a.

Recibir buen trato y atencién por parte de docentes, directivos y

personal administrativo del Centro Educativo.

. Ser ilustrado acerca del horizonte institucional y los componentes del

PEI.

Conocer y recibir el manual de convivencia oportunamente.

. Participar en la eleccion del gobierno escolar, en atencién al derecho

de elegir y ser elegido.

. Proponer ideas y sugerencias respetuosas que contribuyan al

mejoramiento institucional.

Exigir la calidad y eficiencia del servicio educativo para su acudido.
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g. A que sus hijos reciban oportunamente la informacion integral de
acuerdo con el proyecto educativo institucional.

h. Conocer los contenidos y logros en las diferentes areas desde el inicio
del afio escolar como los criterios y parametros de evaluacion que la
institucion defina de acuerdo con su modelo pedagdgico.

i. Recibir informaciones personales y periédicos sobre el proceso de
formacion integral de sus hijos.

j. Realizar reclamos justos y respetuosos cuando crea vulnerado sus
derechos o los de su acudido.

k. Ser informados de las salidas y actividades que la institucion programe
y autorice para los educandos.

I. Conocer en forma oportuna las situaciones disciplinarias en las que
esté involucrado su acudido y las sanciones que se le hayan impuesto.

m.EXigir el respeto por el debido proceso en casos de investigacion por
acciones disciplinarias de su acudido.

n. Participar en actividades de recreacion, capacitacion y eventos
culturales y deportivos programados por el plantel.

0. Los demés que contemple la legislacion vigente.

GIMNASIO MODELO DEL SABER

DEBERES DE LOS PADRES DE FAMILIA. Son deberes de los padres
de familia o acudientes con hijos matriculados en el Centro Educativo
Modelo del Saber:

a. Presentarse con el estudiante en el momento de la matricula para

firmar el compromiso con el centro educativo.

b. Proporcionar al estudiante un ambiente adecuado para el estudio y
la formaciéon integral, atendiendo oportunamente la dotacién de
recursos, Utiles escolares, ademas de la parte nutricional, aseo y
presentacion personal, uniformes y la formacion en valores, entre

otros.
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. Orientar, colaborar y supervisar la realizacion de las obligaciones

académicas de los estudiantes después de la jornada escolar y
apoyar las demas actividades programadas, colaborando con el
plantel en la formacion integral de su hijo.

. Conocer e interpretar junto con el estudiante el manual de

convivencia.

. Colaborar y velar para que los estudiantes porten el uniforme de

acuerdo con el manual de convivencia en todo momento y lugar que
le corresponda.

Mantenerse en contacto con el centro educativo para hacer el
seguimiento académico y comportamental de los estudiantes de

manera presencial.

. Asistir puntualmente las reuniones y citaciones programadas por el

plantel.

. Justificar personalmente o por escrito a quien corresponda, los

retardos forzosos e inasistencia de los estudiantes.

Participar de la eleccion de los drganos representativos en el
gobierno escolar.

Tratar con respeto y dignidad a docentes, directivos y demas

miembros de la comunidad educativa.

. Aplicar correctivos familiares en los que se evite incurrir en castigos

fisicos o psicoldgicos.
Colaborar con el plantel en el refuerzo de situaciones académicas y

comportamentales requeridas.

.Acudir con una buena presentacion personal, a la institucion en la

hora y fecha definida o acordada para tratar asuntos relacionadas
con su hijo. De igual forma, debera asistir a los talleres de escuela

de familias, entrega de informes y citaciones requeridas.
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. Garantizar a sus hijos un servicio adecuado de asistencia medico-

asistencial en pro de su salud fisica y mental.

. Acudir al centro educativo por el estudiante en caso de permisos

durante la jornada escolar.

. Responder por los dafios que su acudido ocasione sobre elementos

de la institucion o de sus comparieros, previa comprobacion de la

falta.

. Inculcar en todo momento la importancia de las normas, la

disciplina, el orden, la responsabilidad, el respeto y el trabajo
individual y grupal.

Respetar el conducto regular en caso de presentarse dificultades
académicas o de convivencia segun el protocolo del presente

manual.

. Hacer los reclamos de una manera respetuosa y justa dentro del

tiempo fijado por las normas institucionales y legales, manteniendo
la compostura, la cultura y el buen trato hacia los demas.
Cumplir oportunamente con las obligaciones econémicas referidas

al servicio de educacion ofrecido a su acudido.

. Otros que estipule la legislacion vigente.

DEBERES Y DERECHOS DE LOS DOCENTES
DERECHOS: Son derechos de los docentes del Centro Educativo
Modelo del Saber

a.

Recibir un buen trato por parte de las directivas, personal de
servicios generales y los padres de familia.

. Recibir oportunamente su salario.

. Ser capacitados de acuerdo a prioridades, requerimientos,
avances, modificaciones de tipo académico, curricular,
metodoldgico y evaluativo.
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d. Participar de la elaboracion del Proyecto Educativo Institucional y
el Manual de Convivencia del plantel.

e. Presentar ideas, sugerencias y propuestas respetuosas y viables
en beneficio del desarrollo institucional.

f.Participar en el proceso de la conformacion del gobierno escolar

g. Utilizar los elementos y materiales de apoyo con que cuenta el
plantel para el desarrollo de su actividad docente.

h. Participar en los eventos culturales, deportivos, sociales y civicos
gue programe el plantel.

i. Representar al plantel en eventos culturales, académicos,
deportivos y civicos a que hubiere lugar.

j. Exigir el respeto al debido proceso en caso de investigacion
disciplinaria.

k. Recibir reconocimientos por su labor formadora y sentido de
pertenencia institucional.

I. Otros que contemple la legislacién educativa vigente para el caso

de educadores del sector privado.

DEBERES. Son deberes de los docentes del Centro Modelo del Saber:

a. Asistir puntualmente al desarrollo de su actividad docente.

b. Brindar un trato adecuado a estudiantes, directivas, padres de
familia, compafieros y personal de servicios generales.

c. Participar de la elaboracion del PEI y Manual de convivencia del
plantel.

d. Dar cumplimiento a lo establecido en el manual de convivencia.

e. Contribuir con el crecimiento y desarrollo institucional.

f. Capacitarse permanentemente en pro de un mejor desempeiio.

g. Utilizar metodologias y estrategias acordes a la filosofia del plantel

y la legislacion educativa vigente.
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h. Evaluar oportuna y adecuadamente al educando.
i. Realizar las actividades de refuerzo, complementacion vy
profundizacién requeridas.
J. Atender oportunamente las sugerencias, quejas y peticiones de
padres y estudiantes.
k. Participar de los eventos culturales, deportivos, académicos y

civicos que programe el plantel.

Representar al plantel en eventos externos a que hubiere lugar.
.Demostrar lealtad institucional ante la comunidad en general.

. Participar de la organizacién y eleccion del gobierno escolar.

© S5 3

. Informar oportunamente situaciones especiales de caracter
académico y disciplinario que se presente en el grupo a su cargo.
p. Dar buen uso y promover el cuidado de los elementos y materiales

del plantel.

g. Otros que determinen el Consejo directivo y la legislacién vigente.

DEBERES Y DERECHOS DE LOS DIRECTIVOS Y ADMINISTRATIVOS
DEBERES

a)

b)

c)

d)

Administrar con eficiencia y eficacia los recursos a su cargo y
desarrollar las actividades inherentes a su cargo.

Orientar las politicas y lineamientos para la buena marcha de la
Institucion.

Promover jornadas de capacitacion e informacion dirigidas al personal
docente y administrativo del establecimiento educativo.

Formar parte de Concejo Directivo y Académico de acuerdo a las
normas vigentes.

Velar por el cumplimiento del manual de funciones del personal a su

cargo.
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Programar y presidir las jornadas de planeacion y evaluacion
institucional.
Convocar asambleas de docentes o padres de familia cuando sea
necesario.
Liderar el comité escolar de convivencia acorde con lo estipulado en
los articulos 11,12 y 13 de la Ley 1620 de 2013.
Incorporar en los procesos de planeacion institucional el desarrollo de
los componentes de prevencién y de promocion, los protocolos o
procedimientos establecidos para la implementacion de la ruta de
atencion integral para la convivencia escolar.
Liderar la revisiébn y ajuste del proyecto educativo institucional, el
Manual de Convivencia y el sistema institucional de evaluacion
anualmente, en un proceso participativo que involucre a los
educandos y en general a la comunidad educativa, en el marco del
Plan de Mejoramiento Institucional.
Reportar aquellos casos de acoso y violencia escolar y vulneracion de
derechos sexuales y reproductivos de los nifios, nifias y adolescentes
del establecimiento educativo, en su calidad de presidente del comité
escolar de convivencia, acorde con la normatividad vigente y los
protocolos definidos en la Ruta de Atencion Integral y hacer

seguimiento a dichos casos.

DERECHOS

a. Recibir un trato respetuoso de los demas miembros de la
comunidad educativa.

b. Ser escuchados en libre expresion de sus opiniones,
sugerencias o solicitudes, las cuales deben formularse dentro
de las normas internas y legales vigentes.

c. Participar en forma directa a través de sus representantes en el

gobierno escolar.
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Recibir estimulos por sus labores y éxitos alcanzados.

. A ser ubicados por sus labores y perfil profesional.

A ser respetados en su intimidad personal y familiar, a tener un
buen nombre dentro y fuera de la institucion.
Recibir informacion veraz y oportuna en cuanto a la legislacion

vigente, direccion y funcionamiento de la institucion.

. Tener permisos para ausentarse del Centro Educativo, con

previa solicitud, cuando la situacion lo amerite.

Disponer de los recursos fisicos, didacticos y tecnoldégicos que
requieran para un mejor desempefio en su labor.

Recibir el debido proceso en caso de seguimiento disciplinario.
Participar de capacitaciones institucionales y las ofrecidas por

la secretaria de educacion municipal.

34



GIMNASIO MODELO DEL SABER

CENTRO EDUCATIVO MODELO DEL SABER
Licencia de Funcionamiento N° 5567 de noviembre 27/2006
DANE 370001039247 NIT 900.644104-6
Calle 14 # 172 = 53 Barrio La Ford Teléfono 323 3670593
Sincelejo - Sucre

CAPITULO 6
COMITE DE CONVIVENCIA ESCOLAR

CONFORMACION DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA:
En el Centro Educativo Gimnasio Modelo del Saber se conformara el
comité escolar de convivencia, encargado de apoyar la labor de promocion
y seguimiento a la convivencia escolar, a la educacion para el ejercicio de
los derechos humanos, sexuales y reproductivos, asi como del desarrollo
y aplicacion del manual de convivencia y de la prevencion y mitigacion de
la violencia escolar, el cual sera avalado por el Consejo Directivo.
El comité Escolar de convivencia del Centro Educativo Modelo del Saber
de Sincelejo Sucre, estara conformado asi:
- La directora de la institucion.
- La coordinadora de formacion
- Un docente del nivel de educacion preescolar
- Un docente del nivel de educacion basica primaria
- Un representante del equipo de apoyo (psicéloga, o psicorientadora)
- Dos representantes de los padres de familia
- El personero de los estudiantes
- El representante de los estudiantes ante el Consejo Directivo.

FUNCIONES DEL COMITE:

1. Cumplir con el reglamento interno del comité de convivencia escolar.

2. ldentificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se
presenten entre docentes y estudiantes, directivos y estudiantes, entre
estudiantes y entre docentes.

3. Liderar en los establecimientos educativos acciones que fomenten la

convivencia, la construccion de ciudadania, el ejercicio de los derechos

35



GIMNASIO MODELO DEL SABER

CENTRO EDUCATIVO MODELO DEL SABER
Licencia de Funcionamiento N° 5567 de noviembre 27/2006
i : DANE 370001039247 NIT 900.644104-6
socruero Calle 14 # 172 = 53 Barrio La Ford Teléfono 323 3670593
Sincelejo - Sucre

humanos, sexuales y reproductivos y la prevencion y mitigacion de la
violencia escolar entre los miembros de la comunidad educativa.

4. Promover la vinculacion del colegio a estrategias, programas y
actividades de convivencia y construccion de ciudadania que se
adelante en la region y que respondan a las necesidades de su
comunidad educativa.

5. Convocar a un espacio de conciliacion para la resolucion de situaciones
conflictivas que afecten la convivencia escolar, por solicitud de
cualquiera de los miembros de la comunidadeducativa

6. Activar la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar
definida en el articulo 29 de la Ley 1620 del 15 de marzo de 2013, frente
a situaciones especificas de conflicto, de acoso escolar, frente a las
conductas de alto riesgo, razén por la cual deben ser atendidos por
otras instancias o autoridades que hacen parte de la estructura del
Sistema y de la Ruta.

7. Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a
promover y evaluar la convivencia escolar.

8. Proponer politicas institucionales que favorezcan el bienestar individual
y colectivo, que puedan ser desarrolladas en el marco del proyecto
educativo institucional -PEI, atendiendo a lo dispuesto en el articulo 73
de la Ley 115 de 1994.

9. Liderar el desarrollo de iniciativas de formacién de la comunidad
educativa en tematicas tales como derechos humanos, sexuales y
reproductivos, sexualidad, competencias ciudadanas, desarrollo infantil
y adolescente, convivencia, y mediacion y conciliacion, para fortalecer
el Sistema Nacional de Convivencia Escolar.

10. Articular el disefio, implementacion, seguimiento y evaluacion de
proyectos para el desarrollo de competencias ciudadanas orientados a

fortalecer un clima escolar y de aula positivos que aborden como
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minimo tematicas relacionadas con la calificacion de normas, la
definicion de estrategias para la toma de decisiones, la concertacion y
la negociacion de intereses y obijetivos, el ejercicio de habilidades

comunicativas, emocionales y cognitivas a favor de la convivencia

escolar, entre otros.

ACCIONES DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA:

En virtud de la Ley 1620 de 2013 y el Articulo 36 del Decreto 1965 de

2013, el comité escolar de convivencia del Centro Educativo Modelo del

Saber, propiciaré las siguientes acciones:

Liderar ajustes al manual de convivencia

Proponer politicas institucionales que favorezcan el bienestar
individual y colectivo, que puedan ser desarrolladas en el marco del
proyecto educativo institucional PEI, atendiendo a lo dispuesto en el
articulo 73 de la Ley 11 de 1994.

Liderar el desarrollo de iniciativas de formacion de la comunidad
educativa en tematicas tales como: derechos humanos, sexuales y
reproductivos, sexualidad, competencias ciudadanas, desarrollo
infantil y adolescente, convivencia, y mediacion y conciliacién, para
fortalecer el Sistema Nacional de Convivencia Escolar.

Fortalecer la implementacion y evaluacion de proyectos pedagogicos
de educacion para la sexualidad y construccion de ciudadania desde
preescolar, que correspondan a las particularidades socioculturales
del contexto en el que se encuentra el establecimiento educativo.
Estos proyectos deben garantizar el derecho que tienen nifias, nifios y
adolescentes de recibir informacion fundamentada en evidencia

cientifica con el fin de que, progresivamente, vayan desarrollando las
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competencias que facilitan la toma de decisiones autbnomas frente al
ejercicio de la sexualidad y la realizacion de proyectos de vida.

e Articular el disefio, implementacion, seguimiento y evaluacion de
proyectos para el desarrollo de competencias ciudadanas orientados a
fortalecer un clima escolar y de aula positivos que aborden como
minimo tematicas relacionadas con la clarificacion de normas, la
definicion de estrategias para la toma de decisiones, la concertacion y
la negociacion de intereses y objetivos, el ejercicio de habilidades
comunicativas, emocionales y cognitivas a favor de la convivencia
escolar, entre otros.

e Generar mecanismos Yy herramientas para que el desarrollo de
competencias ciudadanas y la formacién para el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos se lleve a cabo de
manera transversal en todas las areas obligatorias y fundamentales
del conocimiento y de la formacion establecidas en el proyecto

educativo institucional

ACCIONES DE CONCILIACION

El comité escolar de convivencia del Centro Educativo Modelo del Saber,
en el ambito de sus competencias, desarrollard acciones para la
promocion y fortalecimiento de la formacion para la ciudadania y el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos; para la
prevencion y mitigacion de la violencia escolar y el embarazo en la
adolescencia; y para la atencion de las situaciones que afectan la
convivencia escolar a partir de la implementacion, desarrollo y aplicacion
de las estrategias y programas trazados por el Comité Nacional de
Convivencia Escolar y por el respectivo comité escolar municipal,
departamental de convivencia, dentro del respeto absoluto de Ila

Constitucion y la ley.
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Protocolo de acciones:

1. La puesta en conocimiento de los hechos por parte de las
directivas, docentes y estudiantes involucradas.

2. El conocimiento de los hechos a los padres de familia o acudientes
de las victimas y de los generadores de los hechos violentos.

3. Se buscaran las alternativas de solucion frente a los hechos
presentados procurando encontrar espacios de conciliacion, cuando
proceda, garantizando el debido proceso.

4. Se garantice la atencion integra y el seguimiento pertinente para
cada caso.

5. Una vez agotada esta instancia, las situaciones de alto riesgo de
violencia escolar o vulneracion de derechos, sexuales vy
reproductivos de los estudiantes del Colegio que no puedan ser
resueltas por las vias que establece el manual de convivencia y se
requiera de la intervencion de otras entidades o instancias, seran
trasladadas por el rector de la institucion, de conformidad con las
decisiones del Comité Escolar de Convivencia, A la dependencia de
inspeccidn y vigilancia de la Secretaria de Educacion Municipal, al
ICBF, la Comisaria de Familia, la Personeria Municipal o Distrital o

a la Policia de Infancia y Adolescencia, segun corresponda.

DOCUMENTACION

Actas. De todas las sesiones que adelante el comité escolar de
convivencia se debera elaborar un acta, la cual deberad contener como
minimo los requisitos establecidos a continuacion:

a.Lugar, fecha y hora en la cual se efectto la reunién.

b. Registro de los miembros del Comité que asistieron a la sesion y

verificacion del quorum.
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c. Registro de los miembros del Comité que presentaron excusa
debidamente justificada parano asistir a la sesion.

d. Indicacion de los medios utilizados para comunicar la citacion a los
miembros del Comité.

e. Sintesis de los temas tratados en la reunion, asi como de las
acciones, medidas, recomendaciones, conceptos adoptados y
sentido de las votaciones.

f. Firma del Presidente del Comité y del Secretario, una vez

haya sido aprobada por los asistentes.

ACTIVACION DE RUTA PARA ACTIVACION DEL COMITE DE
CONVIVENCIA:

La ruta de atencion integral, para la convivencia escolar define los procesos y
los protocolos que deberd seguir el Centro Educativo, como parte del
Sistema Nacional de Convivencia Escolar y formacion para los derechos
humanos, la educacién para la sexualidad y la prevencién y mitigacion de la
violencia escolar, en todos los casos en que se vea afectada la convivencia
escolar y los derechos humanos, sexuales y reproductivos de los estudiantes
del Modelo del Saber, garantizando la atencion inmediata y pertinente de los
casos de violencia escolar, acoso o vulneracién de derechos sexuales y
reproductivos que se presenten.
La ruta de atencion tendra cuatro componentes:

1. PROMOCION

2. PREVENCION

3. ATENCION

4. SEGUIMIENTO

a. Promocion: Se centra en el desarrollo de competencias y el ejercicio de

los derechos humanos, sexuales y reproductivos. En este componente

40



GIMNASIO MODELO DEL SABER

CENTRO EDUCATIVO MODELO DEL SABER
Licencia de Funcionamiento N° 5567 de noviembre 27/2006
 : DANE 370001039247 NIT 900.644104-6
socruero Calle 14 # 172 = 53 Barrio La Ford Teléfono 323 3670593
Sincelejo - Sucre

determina la calidad del clima y define las normas de convivencia de la
comunidad educativa.

b. Prevencion: El Centro Educativo Modelo del Saber mantendra un
proceso de formacion continua a los miembros de la comunidad
educativa, para evitar problematicas y violencia escolar. Dichas
capacitaciones estardn direccionadas por el comité de bienestar
institucional, en miras al buen trato y la excelente convivencia escolar.

c. Atencion: Implementacién de estrategias que permitan asistir a todos los
miembros de la comunidad educativa de manera inmediata, pertinente,
ética e integral, cuando se presenten casos de maltrato, violencia,
comportamiento agresivo, que vulnere los derechos humanos y sexuales
de cada uno de sus miembros.

d. Seguimiento: En este componente se tendra en cuenta el manejo de
informacion, reporte oportuno y acompafamiento de cada uno de los

casos.

CRONOGRAMA DE SESIONES DEL COMITE
El comité escolar de convivencia sesionard como minimo una vez cada dos
meses.
Las sesiones extraordinarias seran convocadas por el presidente del comité
escolar de convivencia, cuando las circunstancias lo exijan o por solicitud de
cualquiera de los integrantes del mismo. (Articulo 23, decreto 1965/13).
El Qudérum decisorio del comité escolar de convivencia sera el establecido
en su reglamento. En cualquier caso, este comité no podra sesionar sin la
presencia del presidente.
De todas las sesiones que adelante el comité escolar de convivencia se
deberd elaborar un acta, la cual debera contener como minimo los
requisitos establecidos en el articulo 10 del Decreto 1965 de 2013:

a. Lugar, fechay hora en la cual se efectuo la reunion.
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b. Registro de los miembros del Comité que asistieron a la sesion,
precisando en cada caso la entidad o sector que representan y
verificacion del quérum.

c. Registro de los miembros del Comité que presentaron excusa
debidamente justificada para no asistir a la sesion.

d. Indicacién de los medios utilizados para comunicar la citacién a los
miembros del Comité.

e. Sintesis de los temas tratados en la reunion.

f. Firma del presidente del Comité y del secretario técnico, una vez haya
sido aprobada por los asistentes.

g. Remision de casos a las autoridades pertinentes, si asi lo amerita el

caso.

Paragrafo. El Comité Escolar de Convivencia Escolar debera garantizar el
derecho a la intimidad y a la confidencialidad de los datos personales que
sean tratados en el marco de las actuaciones que éste adelante, conforme
a lo dispuesto en la Constitucion Politica, los tratados internacionales, en
la Ley 1098 de 2006, en la Ley estatutaria 1581 de 2012, en el Decreto
1377 de 2013 y demas normas aplicables a la materia.

Conflictos de Interés y Causales de Impedimento y Recusacion.
Cuando en las actuaciones adelantadas por parte del comité escolar de
convivencia del Centro Educativo Modelo del Saber, se presenten
conflictos de interés o causales de impedimento o recusacion, respecto de
los integrantes que ostenten la calidad de servidores publicos, los mismos
se tramitaran conforme a lo establecido en el articulo 11 y 12 de la Ley
1437 de 2011.
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CAPITULO 7

CRITERIOS PARA IDENTIFICAR SITUACIONES SEGUN SU TIPO

Articulo 40. Clasificacion de las situaciones. Las situaciones que afectan la
convivencia escolar y el ejercicio de los Derechos Humanos, sexuales y

reproductivos, se clasifican en tres tipos:

1. SITUACIONES TIPO 1. Corresponden a este tipo los conflictos
manejados inadecuadamente y aquellas situaciones esporadicas que
inciden negativamente en el clima escolar, y que en ningin caso

generan dafios al cuerpo o a la salud.

2. SITUACIONES TIPO IlI. Corresponden a este tipo las situaciones de
agresion escolar, acoso escolar (bullyng) y ciberacoso (Ciberbullying),
que no revistan las caracteristicas de la comisién de un delito y que
cumplan con cualquiera de las siguientes caracteristicas:

a. Que se presenten de manera repetida o sistematica.

b. Que causen dafios al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad

alguna para cualquiera de los involucrados.

3. SITUACIONES TIPO Ill. Corresponden a este tipo las situaciones de
agresion escolar que sean constitutivas de presuntos delitos contra la
libertad, integridad y formacién sexual, referidos en el Titulo IV del Libro Il
de la Ley 599 de 2000, o cuando constituyen cualquier otro delito

establecido en la Ley penal Colombiana vigente.
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SITUACIONES QUE AFECTAN LA CONVIVENCIA ESCOLAR Y EL
EJERCICIO DE LOS DERECHOS HUMANOS, SEXUALES Y
REPRODUCTIVOS

El manejo de los conflictos y conductas que afectan la convivencia escolar y
los derechos humanos, sexuales y reproductivos, son pilares fundamentales
en el proceso de formacion del estudiante, en consecuencia se precisan la
gradualidad o clasificacion de las situaciones que afectan dicha convivencia,
y se determinan las medidas pedagogicas o protocolos de atencion que
contribuyen a la prevencion de las situaciones que la afectan y a la
reconciliacion, la reparacion de los dafios causados y el restablecimiento de
un clima de relaciones constructivas en el Centro Educativo.

SITUACIONES TIPO I: Corresponden a este tipo los conflictos manejados
inadecuadamente 'y aquellas situaciones esporadicas que inciden
negativamente en el clima escolar, y que en ningln caso generan dafios al

cuerpo o a la salud.

Son situaciones de tipo I:
Ausencia de clases en forma reiterativa sin justificacion.

. Incumplimiento del horario escolar

a.

b

c. Uso de lenguaje inadecuado, soez e inmoral.

d. Interrupcion de clases con bromas, gritos y carreras.

e. Consumir alimentos en horas de clases.

f. El uso distinto a actividades pedagodgicas de apoyo tecnologico
programadas por el docente de celulares, radio, mp3, tabletas, Ipad,
camara fotografica y otros.

g. Uso inadecuado del uniforme con vestuario distinto a las caracteristicas

establecidas y el uso de accesorios que lo desentonen, tales como
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piercing, gorra, pasamontafias, aretes extravagantes en las mujeres,
aretes en los varones, pafioletas, calaveras, entre otros.

h. Salir del salén sin autorizacidén del docente de turno.

I. Propiciar desordenes en las formaciones y actos culturales, deportivos, y

comunitarios programados en el centro educativo.

j. Incurrir en desordenes cuando asista a eventos externos en

representacion del centro educativo.

k. Incumplir las responsabilidades académicas.

SITUACIONES TIPO II: Corresponden a este tipo las situaciones de agresion
escolar, acoso escolar (bullying) y ciberacoso (Ciberbullying), que no revistan
las caracteristicas de la comision de un delito y que cumplan con cualquiera

de las siguientes caracteristicas:

a. Que se presenten de manera repetida o sistemética.
b. Que causen dafos al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna

para cualquiera de los involucrados.

Son situaciones de tipo Il:

a. Maltrato fisico a compafieros, docentes, directivos, administrativos y
personal de servicios generales.

b. Hacer uso de palabras soeces e insultantes en el trato con
companferos, profesores, directivos, administrativos y servicios
generales.

c. Discriminacion por motivos raciales, religiosos, politicos, personales
y culturales entre compafieros estudiantes, docentes, directivos y
deméas miembros de la comunidad educativa.

d. Propiciar rifias o enfrentamientos por diferencias de opinidon en

materia de deportes, muasica o cualquier otro tema.
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e. Comprobacion de escritos, grafitis, dibujos, andnimos, ofensivos e
insultantes contra compafieros, docentes, directivos, administrativos
y personal de servicios generales.
f. Emplear la violencia psicologica, utilizando medios verbales y
escritos
g. Realizar copia, plagio de examenes, documentos y suplantacién de
personas.

h. Cometer mas de tres veces situaciones tipo |I.

SITUACIONES TIPO Ill. Corresponden a este tipo las situaciones de

agresion escolar que sean constitutivas de presuntos delitos contra la

libertad, integridad y formacion sexual, referidos en el Titulo IV del Libro 11

de la Ley 599 de 2000, o cuando constituyen cualquier otro delito establecido

en la ley penal colombiana vigente.

Son situaciones de tipo Il

a.
b.

El hurto y/o robos comprobados.

Practicar ritos satanicos, espiritismos, brujeria y otros actos que atenten
contra integridad humana.

Acosar sexualmente a comparferos, docentes y demas miembros de la
comunidad educativa.

Realizar o incitar a la pornografia y actos inmorales dentro y fuera de la
institucion.

Publicar en cualquier medio de comunicacibn o redes sociales
informacion que perjudique el buen nombre de los compafieros, docentes
y demas miembros de la comunidad educativa.

Cometer actos vandalicos contra las instalaciones, mobiliario y bienes de

la institucion y comunidad educativa.
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g. Porte y uso de armas o cualquier otro elemento que atente contra la
integridad de los demas.

h. Destruccién o dafio a equipos, enseres y planta fisica de la institucion.

Articulo 42.

Protocolo para la atencion de Situaciones Tipo I.

Los protocolos de los establecimientos educativos para la atencion de las
situaciones tipo |, a que se refiere el DECRETO NUMERO Hoja N°. 17
continuacion del Decreto “Por el cual se reglamenta la Ley 1620 de 2013,
que crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y formacion para el
ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la
Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar numeral 1 del articulo 40 del
presente Decreto, deberan desarrollar como minimo el siguiente
procedimiento:

a. Reunir inmediatamente a las partes involucradas en el conflicto y
mediar de manera pedagogica para que éstas expongan sus puntos de
vista y busquen la reparacibn de los dafios causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima
de relaciones constructivas en el establecimiento educativo.

b. Fijar la forma de solucibn de manera imparcial, equitativa y justa,
encaminada a buscar la reparacibn de los dafios causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima
de relaciones constructivas en el grupo involucrado o en el
establecimiento educativo. Actuacion de la cual se dejara constancia.

c. Realizar seguimiento del caso y de los compromisos a fin de verificar si
la solucion fue efectiva o si se requiere acudir a los protocolos

consagrados en los articulos 43 y 44 del presente Decreto.
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Paragrafo. Los estudiantes que hayan sido capacitados como

mediadores o conciliadores escolares podran participar en el manejo de

estos casos en los términos fijados en el Manual de Convivencia.

Protocolo para la atencion de Situaciones Tipo Il.

Los protocolos de los establecimientos educativos para la atencion de las

situaciones tipo Il, a que se refiere el numeral 2 del articulo 40 del

presente Decreto, deberan desarrollar como minimo el siguiente

procedimiento:

a.

En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencion
inmediata en salud fisica y mental de los involucrados, mediante la
remision a las entidades competentes, actuacion de la cual se dejara
constancia.

Adoptar las medidas para proteger a los involucrados en la situacion
de posibles acciones en su contra, actuacion de la cual se dejara
constancia.

Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de
todos los estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejara
constancia.

Generar espacios en los que las partes involucradas y los padres,
madres o0 acudientes de los estudiantes, puedan exponer y precisar
lo acontecido, preservando, en cualquier caso, el derecho a la
intimidad, confidencialidad y demas derechos.

Si el caso no corresponde a las caracteristicas de las situaciones
tipo Ill, de que trata el numeral 3 del articulo 40 de este Decreto, se
determinaran las acciones restaurativas que busquen la reparacion

de los dafos causados, el restablecimiento de los derechos y la
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reconciliacion dentro de un clima de relaciones constructivas en el
establecimiento educativo; asi como las consecuencias aplicables a
quienes han promovido, contribuido o participado en la situacion
reportada.

f. Si se evidencia que el caso expuesto corresponde a las
caracteristicas de las situaciones tipo Ill, de que trata el numeral 3
del articulo 40 de este Decreto, se aplicara el protocolo definido en
el articulo 44 del presente Decreto.

g. El Presidente del Comité Escolar de Convivencia informara a los
demas integrantes de este Comité, sobre la situacion ocurrida y las
medidas adoptadas.

h. EI Comité Escolar de Convivencia dejara constancia en acta de todo
lo ocurrido y de las decisiones adoptadas, la cual sera suscrita por
todos los integrantes e intervinientes.

i. El presidente del Comité Escolar de Convivencia reportard la
informacion del caso al aplicativo que para el efecto se haya
implementado en el Sistema de Informacion Unificado de
Convivencia Escolar. Paragrafo. Cuando el Comité Escolar de
Convivencia adopte como acciones o medidas la remision de la
situacion al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar para el
restablecimiento de derechos, o al Sistema de Seguridad Social
para la atencion en salud integral, estas entidades cumplirdn con lo

dispuesto en el articulo 45 del presente Decreto. Articulo 44.

Protocolo para la atencion de Situaciones Tipo Il

Los protocolos de los establecimientos educativos para la atencién de las

situaciones tipo Ill a que se refiere el numeral 3 del articulo 40 del
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presente Decreto, deberan desarrollar como minimo el siguiente
procedimiento:

a. En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencién
inmediata en salud fisica y mental de los involucrados, mediante la
remision a las entidades competentes, actuacion de la cual se dejara
constancia.

b. Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de
todos los estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejara
constancia.

c. El presidente del Comité Escolar de Convivencia, de manera
inmediata y por el medio mas expedito, pondra la situacion en
conocimiento de la Policia Nacional.

d. No obstante, lo dispuesto en el numeral anterior, se citara a los
integrantes del Comité Escolar de Convivencia en los términos
fijados en el Manual de Convivencia. De la citacibn se dejara
constancia.

e. El presidente del Comité Escolar de Convivencia informara a los
participantes en el comité, de los hechos que dieron lugar a la
convocatoria, guardando reserva de aguella informacién que puedan
atentar contra el derecho a la intimidad y confidencialidad de las
partes involucradas, asi como del reporte realizado ante la autoridad
competente.

f. Pese a que una situacion se haya puesto en conocimiento de las
autoridades competentes, el Comité Escolar de Convivencia
adoptara, de manera inmediata, las medidas propias del
establecimiento educativo, tendientes a proteger dentro del ambito
de sus competencias a la victima, a quien se le atribuye la agresion
y a las personas que hayan informado o hagan parte de la situacion

presentada, actuacion de la cual se dejara constancia.
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g. El presidente del Comité Escolar de Convivencia reportara la
informacion del caso al aplicativo que para el efecto se haya
implementado en el Sistema de Informacion Unificado de
Convivencia Escolar.

h. Los casos sometidos a este protocolo seran objeto de seguimiento
por parte del Comité Escolar de Convivencia, de la autoridad que
asuma el conocimiento y del Comité municipal, distrital o
departamental de Convivencia Escolar que ejerza jurisdiccion sobre

el establecimiento educativo en el cual se present6 el hecho.

Paradgrafo 1. Si en cualquiera de las situaciones a las que hace
referencia el articulo 40 del presente Decreto se evidencia una
vulneracion de los derechos de los nifios, niflas y adolescentes
involucrados en el hecho, el Presidente del Comité Escolar de
Convivencia deberd poner la situaciébn en conocimiento de la autoridad
administrativa competente con los soportes de las acciones previas
adelantadas, para que éstas, después de la verificacion pertinente,
adopten las medidas a que haya lugar, conforme a lo dispuesto en el
articulo 50 y siguientes de la Ley 1098 de 2006. Lo anterior, sin perjuicio
de que el establecimiento educativo continle con el procedimiento

necesario para restablecer el clima escolar.

Paragrafo 2. Para las situaciones constitutivas de presuntos delitos por
parte de menores o0 mayores de edad, las investigaciones, interrogatorios
y demas actuaciones seran adelantadas por las autoridades y 6érganos
especializados del sistema de responsabilidad penal de menores o de
adultos, segun se trate, a fin de evitar vulneracion de derechos
fundamentales de los involucrados y de incurrir en extralimitacion de

funciones.
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Articulo 45. Activacion de los protocolos de otras entidades. Las
autoridades que reciban por competencia las situaciones reportadas por
los Comités Escolares de Convivencia deberan cumplir con lo siguiente:

a. Adelantar la actuacion e imponer de inmediato las medidas de
verificacion, prevencién o de restablecimiento de derechos de las
partes involucradas en la situacidén reportada a que hubiere lugar,
acorde con las facultades que para tal efecto les confiera la
Constitucion y la ley, y conforme a los protocolos internos o
procedimientos que para el efecto tengan implementados las
respectivas entidades.

b. Realizar el reporte en el aplicativo que para el efecto se haya
implementado en el Sistema de Informacion Unificado de
Convivencia Escolar.

c. Realizar el seguimiento a la situacion puesta bajo su conocimiento
hasta que se logre el restablecimiento de los derechos de los
involucrados. En aquellos lugares en donde no exista Policia de
Infancia y Adolescencia para la atencion de las situaciones tipo lll,
de que trata el numeral 3 del articulo 40 de éste Decreto, las mismas
seran reportadas o puestas en conocimiento ante la Policia de
Vigilancia. Frente a las situaciones que requieran atencién en salud
se debera acudir al Centro de Salud, Clinica u Hospital mas
cercano, los cuales en ningun caso podran abstenerse de prestar el
servicio, conforme a lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley 1098 de

2006, en la Ley 1438 de 2011 y sus normas concordantes.
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CAPITULO 8
REGLAMENTO

Reglas para la eleccion de representantes y voceros ante el gobierno

escolar

CONSEJO DIRECTIVO

Es la maxima autoridad de la comunidad que involucra la participacion de

diferentes actores del proceso educativo. El cual serd elegido por los

estamentos a representar.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 115 /94, el concejo directivo estara

integrado por:

v

NN

El rector (a); quien lo convocara y presidira.
Dos representantes de los maestros del plantel.
Dos representantes de los padres de familia.
Un representante del sector productivo

Un representante de los egresados

Un representante por los estudiantes

De acuerdo con la Ley 115/94, seran funciones del consejo directivo las

siguientes:

a) Tomar las decisiones que afecten el funcionamiento de la institucion y

gue no sean competencias de otra autoridad;

b) Servir de instancia para resolver los conflictos que se presenten entre

docentes y administrativos con los alumnos del plantel educativo;

c) Adoptar el reglamento de la institucién, de conformidad con las

normas vigentes;

d) Asumir la defensa y garantia de los derechos de toda la comunidad

educativa, cuando alguno de sus miembros se sienta lesionado;
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Aprobar el plan anual de actualizacion del personal de la institucion
presentado por el rector;
Participar en la planeacion y evaluacion del Proyecto Educativo
Institucional, del curriculo y del plan de estudios y someterlos a la
consideracion de la Secretaria de Educacion respectiva o del
organismo que haga sus veces para que verifique el cumplimiento de
los requisitos;
Estimular y controlar el buen funcionamiento de la institucion
educativa;
Establecer estimulos y sanciones para el buen desempefio académico
y social del alumno;
Recomendar criterios de participacion de la institucion en actividades
comunitarias, culturales, deportivas y recreativas;
Establecer el procedimiento para el uso de las instalaciones en
actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y sociales
de la respectiva comunidad educativa,;
Promover las relaciones de tipo académico, deportivo y cultural con
otras instituciones educativas;
Aprobar el presupuesto de ingresos y gastos de los recursos propios y

la forma de recolectarlos, y

CONSEJO ACADEMICO

La instancia superior para participar en la orientacion pedagdgica de la

institucion. Estara integrado por el Rector quien lo preside, los directivos

docentes y un docente por cada area definida en el plan de estudios, los

cuales seran elegidos anualmente por los miembros de cada area, pudiendo

ser reelegidos si asi lo disponen. Tendra las siguientes funciones:
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a. Servir de 6rgano consultor del Consejo Directivo en la revision de la
propuesta del proyecto educativo institucional.

b. Estudiar el curriculo y propiciar su continuo mejoramiento, introduciendo
las modificaciones y ajustes, de acuerdo a lo establecido en el Capitulo 1,
Titulo 3 del Decreto 1075 de 2015.

c. Organizar el plan estudios y orientar su ejecucion.

d. Participar en la evaluacion institucional anual.
CONSEJO ESTUDIANTIL

El consejo estudiantil sera elegido por votacién popular de los estudiantes
pertenecientes al centro educativo
Son requisitos de los estudiantes que pertenezcan al consejo estudiantil:

a. Pertenecer Centro Educativo Modelo del Saber

b. Observar buen rendimiento académico y disciplinario.

c. Haber sido elegido democraticamente por su curso como consejero.

d. Son funciones de los estudiantes que pertenezcan al consejo
estudiantil:

e. Elegir al representante de los estudiantes ante el consejo directivo.

f. Asistir a las reuniones convocadas por el personero o algin miembro
del consejo estudiantil.

g. Presentar un cronograma de las actividades a realizar durante el afio
lectivo donde se cumpla con las propuestas establecidas durante el
periodo de campafia.

h. Darse su propia organizacion interna estableciéndose funciones del

mismo

PERSONERO ESTUDIANTIL
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El personero estudiantil sera elegido por votacion popular de los estudiantes

pertenecientes al centro educativo

Son requisitos del personero:

a.

Haber permanecido como estudiante del plantel durante los dos (2)
altimos afos.

Haberse destacado por un buen rendimiento académico vy
disciplinario.

No haber sido sancionados por su comportamiento.

Cumplir con las propuestas establecidas durante el periodo de

campafa

Son funciones del personero estudiantil:

a.

Promover el cumplimiento de los deberes y derechos de los
estudiantes.

Recibir los reclamos que presenten los estudiantes acerca del
incumplimiento de las obligaciones por parte de los otros estudiantes
llevando un registro de estas.

Presentar al consejo directivo o académico la solicitud de oficio o
peticion de partes para proteger los derechos de los estudiantes y
facilitar el cumplimiento de los deberes.

Representar a la institucion en cualquier evento municipal,
departamental y nacional.

Rendir un informe de su gestibn como personero cada tres (3) meses

ante el concejo estudiantil.

CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA
El Consejo de Padres de Familia, estara integrado por un padre de familia

por cada uno de los grados que ofrezca el centro educativo.
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Rector(a) del Centro Educativo, convocara a los padres de familia para que

elijan a sus representantes en el Consejo de Padres de Familia.

Son funciones del consejo de padres de familia:

a.

Contribuir con el Rector en el analisis, difusion y uso de los resultados
de las evaluaciones periddicas de competencias y las pruebas de
Estado.

Exigir que todos sus estudiantes, participen en las pruebas de
competencias y del Estado realizadas por el MEN para el Fomento de
la Educacion

Apoyar las actividades artisticas, cientificas, técnicas y deportivas que
organice el Centro educativo orientadas a mejorar las competencias
de los estudiantes en las distintas areas.

Participar en la elaboracién de planes de mejoramiento y en el logro
de los objetivos planteados.

Promover actividades de formacion de los padres de familia
encaminadas a desarrollar estrategias de acompafiamiento a los
estudiantes para facilitar el afianzamiento de los aprendizajes,
fomentar la practica de habitos de estudio extraescolares, mejorar la
autoestima, el ambiente de convivencia y especialmente aquellas
destinadas a promover los derechos del nifios y nifias.

Presentar propuestas de mejoramiento del Manual de Convivencia en
el marco de la Constitucion y de la ley.

Elegir un representante de los padres de familia en el Consejo

Directivo Institucional del plantel.
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ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA:

Se conoce como “ASOPAF” es una entidad de servicio social, cultural y

técnico, sin animo de lucro.

El centro educativo activara los espacios para la conformacion y encuentros

de esta asociacion.

La Asociacion tiene como objetivos:

a.

Apoyar la ejecucion de Proyecto Educativo Institucional (PEI) y el plan
de mejoramiento del colegio.

Promover la construccion de un clima de confianza, tolerancia y
respeto entre los miembros de la comunidad educativa del plantel.
Promover procesos de formacion y actualizacion de los padres de

familia.

. Apoyar a las familias y a los estudiantes en el desarrollo de las

acciones necesarias para mejorar sus resultados de aprendizaje.
Promover entre los padres de familia una cultura de convivencia,
solucion pacifica y directa de los conflictos y compromiso con la
legalidad.

Facilitar la solucién de los problemas individuales y colectivos de los
estudiantes y propiciar acciones tendientes al mejoramiento de su
formacion integral de conformidad con lo establecido en el Art. 315 del
Decreto 2737 de 1989.
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REGLAS PARA EL USO Y MANTENIMIENTO DE BIENES Y EQUIPOS
INSTITUCIONALES

MATERIAL DIDACTICO

El centro educativo implementara estrategias y mecanismos que faciliten el
uso eficiente de los materiales didacticos y manteniendo al mismo. La
encargada de la dotacion del material didactico es la coordinadora de
logistica

MOVILIARIO

Para el uso del mobiliario y dotaciones del centro educativo se asignara a la
supernumeraria quien sera garante del cumplimiento de estos aspectos y
comunicara los elementos que se encuentren dafiados a direccion para su
respectivo mantenimiento. La persona a cargo es la coordinadora de
logistica.

BIBLIOTECA

Para el uso de los libros del centro educativo se asignara a la
supernumeraria quien sera garante del inventario y permitir el buen uso de
los recursos de la biblioteca. La persona a cargo es la coordinadora de
logistica

INSFRAESTRUCTURA

Al respecto, en la distribucion de las aulas anualmente se tendra en cuenta el
namero de estudiantes y sus necesidades particulares para la respectiva
distribucion, al igual contaran con un horario de asignaciéon académica que
permita visualizar el uso de los espacios y la dotacion de los mismos.

Para la sala de informatica, se asignara al docente de informéatica como
responsable de la utilizacion de la sala de audiovisuales para controlar el

ingreso de los diferentes grados y la ejecucion de las actividades
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PRESENTACION PERSONAL DE LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD
EDUCATIVA

DIRECTIVOS, ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES:
El Centro educativo modelo del Saber dotara a su personal con los uniformes
respectivos, los cuales deben portar diariamente, segun lo pactado al iniciar

el aflo escolar.

ESTUDIANTES:

UNIFORME DE LAS NINAS: El uniforme de las nifias, ha sido pensado en
detalles. Para el Gimnasio Modelo del Saber, la mujer es el eje central de la
sociedad. En ella estan inscritas todas las virtudes, los saberes, los
conocimientos, el amor, las emociones, todas las cosas buenas que se
requieren en la construccién de una sociedad equitativa y justa. La mujer
representa la elegancia, la distincion, pero también representa el
empoderamiento. De ahi que el uniforme de diario se constituya por una
falda short a cuadros y camisa blanca, para educacion fisica sudadera y
camisueter, con sus respectivos escudos. Porque aqui esta simbolizada la

elegancia y la inteligencia por la que estan revestidas las mujeres.

UNIFORME DE LOS NINOS: El uniforme de los nifios, Gimnasio Modelo del
Saber, se caracteriza por ser un hombre de paz (camisueter blanco).
Queremos que nuestros nifios se formen con esa vision de paz, de dialogo
para redimir diferencias. Un hombre que deseche la guerra. El pantalon azul,
simboliza el trabajo duro, ese que se requiere para alcanzar cualquier fin.
Para el desarrollo de la educacion fisica, utilizardn la sudadera con el

camisueter con sus respectivos escudos.
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REGLAS DE HIGIENE PERSONAL

Los estudiantes y todo el personal que labora en el Centro Educativo, deben
mantener diariamente una excelente presentacion pulcra e impecable.

Cuando se encuentre con algun cuadro gripal debe portar el tapabocas.

DEFINICION DE DIFERENTES SANCIONES APLICABLES Y DEBIDO
PROCESO

Las medidas y procedimientos pedagogicos correctivos que aqui se
establecen obedecen a la consideracion del derecho a la educacion. Este se
deber se materializa en la responsabilidad del estudiante y en lo que
compete a sus padres o acudientes, de cumplir con los compromisos
adquiridos libremente, que se traducen tanto en el campo de la disciplina,
como en el rendimiento académico, solo limitados por la razonabilidad del

debido proceso.

El debido proceso es la garantia de una decisibn acertada sobre los
derechos de los estudiantes, dentro de un proceso disciplinario y formativo.
De acuerdo con la constitucion politica de Colombia en su articulo 29 se

tendra en cuenta lo siguiente:

Contexto de la situacion.
Condiciones personales y familiares.

Versiones de los implicados.

o o o w

Los estudiantes solo podran ser sancionados hasta completar el
debido proceso.
e. Los estudiantes tendran derecho a la defensa por parte de sus

acudientes o representantes legales.
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f. Tienen derecho a presentar las pruebas necesarias o controvertir las
que tienen en su contra.

g. De igual manera a impugnar la decision tomada por las autoridades a
cargo y a no ser juzgado dos veces por el mismo hecho.

PAUTAS DEL DEBIDO PROCESO

Los miembros de la comunidad educativa tienen derecho al debido proceso,

el cual tendra las siguientes pautas:

a. Cumplir a cabalidad, con el conducto regular.

b. Escuchar a los estudiantes: al afectado, al implicado y a testigos.

c. Dialogar con el estudiante antes de la imposicién del correctivo, sobre
el cual es la falta cometida, las pruebas, la gravedad que se atribuye
su responsabilidad y la posible sancién, acorde al manual de
convivencia.

d. Citar al padre de familia y al acudiente, para dar a conocer la situacion

presentada.

PEDAGOGICAS DE REPARACION

ORIENTACION

Los estudiantes del Modelo del Saber tendran la oportunidad de ser
escuchados, por sus superiores y orientados por la psicéloga institucional,
los cuales brindaran las pautas necesarias para el buen comportamiento de

los estudiantes.
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AMONESTACION

Se realizara cuando la estudiante cometa una falta leve o grave. Cualquier
persona de la comunidad educativa que observa una presunta falta, debe
hacer el llamado de atencion y redactar un informe, enviandolo a
coordinacion, en donde describa, los hechos ocurridos teniendo en cuenta,
lugar de ocurrencia, hora, implicados y testigos del hecho, anexando, si es

del caso, alguna prueba
REMISION DE CASOS
El director de grupo escucha en version libre de los implicados en la

situacion, de esa charla debe salir un acta que para efectos de este proceso

se llama “Acta _de Version Libre”. Luego se les informa a los padres de

familia o acudientes.

Una vez escuchadas las partes involucradas y analizadas las pruebas, el
director de grupo, dentro de los tres dias habiles siguientes, toma una
decision. Luego comunica a los implicados del proceso la decision tomada.
En caso de no darse los acuerdos con el director de grupo, el caso es
remitido a bienestar estudiantil, donde intervendran la coordinadora de
disciplina y la psicéloga institucional.

Los estudiantes cuando cometan faltas leves, tendrdn charlas formativas,

gue conlleven al mejoramiento de la conducta.

MEDIOS DE COMUNICACION DEL CENTRO EDUCATIVO
El Centro Educativo Modelo del Saber cuenta con diferentes medios de
comunicacién, para mantener una comunicacion constante con los miembros

de la comunidad educativa, los cuales son:
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a. Circulares emitidas por el Centro Educativo.

b. Redes sociales

c. Plataforma institucional. Gimodesa.com. En la cual, encontraras un
reporte académico y disciplinario de los estudiantes. El manejo de esta
informacion, serd de uso exclusivo de sus miembros, ya que, para
tener acceso a esta informacién, se debe manejar un usuario y
contrasefia.

d. Correo institucional.

e. Grupos de WhatsApp de padres de familia y el grupo interno de los

directivos y docentes.

PAUTAS DE COMPORTAMIENTO EN RELACION AL CUIDADO DEL
MEDIO AMBIENTE

A través del proyecto obligatorio del medio ambiente, implementado en el
centro educativo se brindardn las pautas requeridas, para que los
estudiantes, desarrollen el cuidado, conservacion, el respeto y el amor por el

medio ambiente que los rodea.
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CAPITULO 9
PROTOCOLOS DE ATENCION

RUTA DE ATENCION
La ruta de atenciéon del centro educativo estara acorde con los lineamientos

de la Ley 1620 con el fin de garantizar un clima escolar propicio y generar

buenas relaciones entre los miembros de la comunidad educativa. A

continuacion, los componentes de la ruta de atencion:

PROMOCION

El Centro Educativo Modelo del
saber fomentard a través de
estrategias el mejoramiento de la
convivencia y el clima escolar para
garantizar el bienestar de los
miembros de la  comunidad
educativa.

PREVENCION

El Centro Educativo Modelo del
saber a traves del comité de
convivencia escolar ayudara en la
prevencion de comportamientos que
atenten contra los  derechos
humanos, sexuales y reproductivos
de alguno de sus miembros.

ATENCION

El Centro Educativo Modelo del
saber asistird oportunamente a los
miembros de la  comunidad
educativa en las situaciones que
afecten la convivencia escolar y las
relaciones interpersonales.

SEGUIMIENTO

El Centro Educativo Modelo del
saber realizard el seguimiento y
evaluacion de las estrategias y
acciones de promocién, prevencion
y atencién para garantizar un clima
escolar agradable.

Protocolos de Atencién para Situaciones Tipo |
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Iniciacion, recepcion y radicacion de las quejas o informaciones sobre
situaciones.
La queja o situacion serad decepcionada por el docente que se
encuentre en el aula, el cual debera aplicar las estrategias y
alternativas de solucion que se han definido para tal situacion.
Se le informara, por escrito, al director de grupo para que radigue la
situacion en el observador del alumno indicando fecha, hora situacion

y alternativa de solucién empleada, y resultados de la intervencion.

Estrategias y alternativas de solucion, incluyendo entre ellas los
mecanismos pedagdgicos para tomar estas situaciones como
oportunidades para el aprendizaje
Reunir inmediatamente a las partes involucradas en el conflicto y
mediar de manera pedagogica para que éstas expongan sus puntos
de vista y busquen la reparacion de los dafios causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion mediante el
dialogo reflexivo
Realizar amonestacién verbal a las partes involucradas.
En caso de situaciones establecidas en los numerales 3,4,6,7,9 el
director de grupo reporta el caso por escrito en el formato establecido
para tal fin, al coordinador de formacion o Equipo psicosocial para que
sea citado el acudiente, y poder identificar factores familiares
asociados con la situacion presentada y buscar juntos alternativas de
solucion.
Situaciones referidas al numeral 6 el docente retiene el objeto y lo
reporta al coordinador de formacién quedando evidencia de la accion
en el observador del alumno. El coordinador cita al acudiente para
hacerle devolucién del objeto en el término de 24 horas mediante un
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acta de entrega firmada por ambas partes, y el estudiante firma un

acta de compromiso.

c. Acciones del componente de prevencion
El Centro Educativo promovera el desarrollo de proyectos pedagoégicos
de manera transversal que fortalezcan los procesos de convivencia,
formacion para el ejercicio de los derechos humanos, la educacion
para la sexualidad y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar.

d. Seguimiento del caso y de los compromisos
e El docente director de grupo realizara el seguimiento de los
estudiantes involucrados en la situacion e informaré al coordinador de
formacion.
e En caso de que la situacion reincida por mas de tres veces
consecutivas se convierte en una situacion tipo Il y se seguira el

protocolo de atencién para ello.

Paragrafo. La aplicacion de los protocolos tendra lugar frente a las
situaciones que se presenten de estudiantes hacia otros miembros de la
comunidad educativa, o de otros miembros de la comunidad educativa hacia

estudiantes.

Protocolos para la atencion de situaciones Tipo Il. El Centro Educativo
Modelo del Saber desarrollara el siguiente procedimiento:
a. Iniciacion, recepcién y radicacién de las quejas o informaciones
sobre situaciones.
1. El docente o quien observe la situacion reportara el caso de
inmediato al coordinador de formacion a través del formato

establecido para tal fin.
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2. En caso que la situacién se presente durante el descanso o a la

salida de clases el estudiante afectado podra reportar la situacion
directamente al docente presente o coordinador de formacion
quienes aplicaran el protocolo a seguir de acuerdo a la ruta de
atencion.

Se le informara al director de grupo para que radique la situacion en
el observador del estudiante indicando fecha, hora situacion y
alternativa de solucion empleada, y resultados de la intervencion.

El coordinador de formacion anotara la situacion en un registro
sistematizado establecido para tal fin indicando fecha, hora situacion

y alternativa de solucién empleada, y resultados de la intervencion.

Protocolos para la atencion de situaciones Tipo lll. ElI Centro

Educativo Modelo del Saber aplicara el siguiente protocolo:

1.

En casos de dafio al cuerpo o a la salud garantizar la atencion
inmediata en salud fisica y mental de los involucrados, mediante la
remision a las entidades competentes, actuacién de la cual se
dejara constancia.

Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes
de todos los estudiantes involucrados, actuacion de la cual se
dejara constancia.

El presidente del Comité Escolar de Convivencia de manera
inmediata y por el medio mas expedito, pondra la situacion en
conocimiento de la Policia Nacional, actuacion de la cual se dejara
constancia.

No obstante, lo dispuesto en el numeral anterior, se citara a los
integrantes del comité escolar de convivencia en los términos
fijados en el manual de convivencia. De la citacion se dejara

constancia.
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5. El presidente del comité escolar de convivencia informara a los
participantes en el comité, de los hechos que dieron lugar a la
convocatoria, guardando reserva de aquella informacion que
pueda atentar contra el derecho a la intimidad y confidencialidad
de las partes involucradas, asi como del reporte realizado ante la
autoridad competente.

6. Pese a que una situacion se haya puesto en conocimiento de las
autoridades competentes, el comité escolar de convivencia
adoptara, de manera inmediata, las medidas propias del
establecimiento educativo, tendientes a proteger dentro del ambito
de sus competencias a la victima, a quien se le atribuye la
agresion y a las personas que hayan informado o hagan parte de
la situacion presentada, actuacion de la cual se dejara constancia.

7. El presidente del comité escolar de convivencia reportara la
informacion del caso al aplicativo que para el efecto se haya
implementado en el Sistema de Informacion Unificado de
Convivencia Escolar.

8. Los casos sometidos a este protocolo seran objeto de seguimiento
por parte del comité escolar de convivencia, de la autoridad que
asuma el conocimiento y del comité municipal, distrital o
departamental de convivencia escolar que ejerza jurisdiccion
sobre el establecimiento educativo en el cual se presento el

hecho.
ESTRATEGIAS Y ALTERNATIVAS DE SOLUCION, INCLUYENDO ENTRE

ELLAS LOS MECANISMOS PEDAGOGICOS PARA TOMAR ESTAS
SITUACIONES COMO OPORTUNIDADES PARA EL APRENDIZAJE.
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. En casos de dafio al cuerpo o a la salud, en grado leve que no

cause ningun tipo de incapacidad el coordinador envia al
estudiante lesionado a enfermeria del plantel para garantizar la
atencién inmediata en la salud fisica, si la lesion reviste un grado
mayor se remite a entidades competente de salud, actuacion de la
cual se dejara constancia en el formato de registro sistematizado

para tal fin.

. Se citara de inmediato por medio escrito o telefénico al padre de

familia o acudiente de los estudiantes involucrados, en caso de
gue el acudiente no asista al primer y segundo llamado, los
estudiantes involucrados no podran asistir a clases, de lo cual se
le dar& cuenta al padre de familia.

Remitir el caso al Equipo psicosocial del centro educativo para
generar espacios en los que las partes involucradas y los padres,
madres o acudientes de los estudiantes puedan exponer y
precisar lo acontecido.

. El equipo psicosocial Identificara en los estudiantes factores de

tipo familiar, conductual o personal que estén influyendo en las
situaciones presentadas y hacer la debida remision para
intervencion integral por la IPS o entidad competente.
El presidente del Comité Escolar de Convivencia de manera
inmediata y por medio de un acta, pondra la situacion en
conocimiento a la Policia de infancia y adolescencia en algunos
casos, de acuerdo al tipo de situacion presentada.
En caso de violencia fisica considerable se remite el caso para
valoracion y atencion integral a entidad o IPS competente.
En caso de identificar situaciones en las que haya vulneracion de
derechos de nifios, nifias y adolescentes se remite el caso a

ICBF o comisaria de familia para restablecimiento de derechos.
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NOTA: Cuando el comité escolar de convivencia adopte como acciones o
medidas la remision de la situacion al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar para el restablecimiento de derechos, o al Sistema de Seguridad
Social para la atencion en salud integral, estas entidades cumpliran con lo
dispuesto en el articulo 45 del Decreto 1965 de 2013.

CAPITULO 10
CRITERIOS PARA LA ADMISION Y PERMANENCIA DE LOS
ESTUDIANTES

CRITERIOS PARA LA ADMISION

Son criterios para la admision de nuevos estudiantes:
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REQUISITOS PARA LA MATRICULA DEL NIVEL DE PREESCOLAR

Registro Civil de nacimiento

Certificado médico

Certificado de vacunacion

Copia del carnét de la EPS al que se encuentre afiliado

Dos fotos tamafio carnet

Calificaciones afo anterior (Excepto parvulos)

Paz y salvo del colegio de procedencia

Certificado de buena conducta del colegio de procedencia o fotocopia del
observador del estudiante.

REQUISITOS PARA LA MATRICULA DE LA BASICA PRIMARIA

Registro Civil de nacimiento (grado primero y segundo) o tarjeta de
identidad

Certificado médico

Certificado de vacunacion (grado primero y segundo)

Copia del carné de la EPS al que se encuentre afiliado

Dos fotos tamafio carnet

Calificaciones afio anterior (Excepto parvulos)

Certificado de liberacion del simat

Paz y salvo del colegio de procedencia

Certificado de buena conducta del colegio de procedencia o fotocopia del

observador del estudiante.

PARAGRAFO: En el caso de los estudiantes con necesidades educativas

especiales se debe entregar el diagndstico del grupo interdisciplinar que
atiende al menor y su respectiva historia clinica que evidencie los

procesos y/ avances.

RANGO DE EDAD PARA EL NIVEL PREESCOLAR.

Parvulo................ .2 afos
Prejardin............... 3 anos
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* Grado Primero................ 6 anos.
+ Grado Segundo............... 7 afnos
» Grado Tercero................ 8 anos
* Grado Cuarto.................. 9 anos
* Grado Quinto................ 10 afos.

PARAGRAFO: En caso que el estudiante supere el rango de edad
establecido para su admisién, el consejo directivo o en su defecto a quien

delegue, estudiara el caso para su resolucion.

PERMANENCIA
El Centro Educativo Modelo del Saber garantizara la permanencia del
estudiante, toda vez que éste cumpla con lo estipulado en el Manual de

Convivencia.

PARAGRAFO: Se toma como criterio de permanencia en el centro educativo

GIMNASIO MODELO DEL SABER

el comportamiento en el pago de pensiones informado mediante una clausula

durante el desarrollo de la matricula.

CAPITULO 11

PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES CON NECESIDADES
EDUCATIVAS ESPECIALES

e Presentar el diagnéstico del estudiante con certificacion de un médico

gue evidencie su discapacidad.
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e Presentar un informe bimestral al centro educativo sobre los logros o
avances del estudiante por parte del grupo interdisciplinar que lo
atiende.

NUMERO MAXIMO DE ESTUDIANTES POR GRUPO QUE ADMITE EL
CENTRO EDUCATIVO

Para ofrecer un servicio de calidad y eficiencia, es politica del Centro

Educativo Modelo del Saber fijar el nUmero maximo de estudiantes por grupo

asi:

PREESCOLAR

* Parvulo............... 20 nifios

* Prejardin............... 25 nifios

e Jardin................... 25 nifos

* Transicion............ 25 nifios

Basica Primaria....... De 25 a 30 nifos.

PARAGRAFO: El Consejo Directivo estudiara aquellos casos de solicitudes
de matricula que superen el nimero maximo de estudiantes por grupo arriba
establecido y contemplard la apertura de nuevos grupos, dependiendo el
namero de solicitudes, garantizando ante todo el no hacinamiento.

CAPITULO 12
ESTIMULOS

ESTIMULOS AL ESTUDIANTE:
El Centro Educativo Modelo del Saber, establece los siguientes estimulos a

sus estudiantes

74



GIMNASIO MODELO DEL SABER

CENTRO EDUCATIVO MODELO DEL SABER
Licencia de Funcionamiento N° 5567 de noviembre 27/2006
DANE 370001039247 NIT 900.644104-6
Calle 14 # 172 = 53 Barrio La Ford Teléfono 323 3670593
Sincelejo - Sucre

a. El buen rendimiento, la puntualidad, la colaboracion y el esfuerzo
personal, ameritan al estudiante para izar el pabellébn nacional.

b. Los alumnos que mantengan la excelencia académica durante todo el
afo, se les concedera menciéon de honor, entregada en acto publico.

c. Mencién honorifica deportiva al estudiante que se haya destacado en
alguna disciplina deportiva.

d. Los estudiantes seran seleccionados segun sus aptitudes vy
capacidades para asistir a eventos, programaciones culturales o
deportivas y representar al colegio.

e. Designar a los mejores estudiantes como monitores en las areas que
mas se destaquen.

f. Colocar en el cuadro de honor a los estudiantes que se destaquen por
su buen rendimiento académico.

g. Los estudiantes que se distingan por su buen comportamiento,
creatividad, investigacion y sentido de pertenencia con el colegio,
seran merecedores a una mencion de honor.

h. Los estudiantes que se destaguen por mantener una excelente
presentacion personal se les reconocera en acto publico (formacion)

i. Los estudiantes que se destaquen por mantener un buen
comportamiento durante el descanso se les reconocera en acto
publico (formacién).

ESTIMULOS AL PADRE DE FAMILIA:

El Centro Educativo Modelo del Saber, prevé los siguientes estimulos a los
padres o0 acudientes que se destaguen en el apoyo de sus hijos o acudidos,
el sentido de pertenencia por el plantel y la demostracién efectiva de su rol

en el proceso de educacion:
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Reconocimiento en acto publico del padre o acudiente.
Mencion de honor por sentido de pertenencia.

Mencion de honor por apoyo al proceso educativo de su hijo.

a o T p

Otros que las directivas del plantel viabilicen.

ESTIMULOS AL DOCENTE

El Centro Educativo Modelo del Saber, prevé los siguientes estimulos a los

docentes que se destaquen en el ejercicio de su labor.

Reconocimiento en acto publico.
Mencion de honor por sentido de pertenencia.

Mencién de honor por méritos académicos

o o o p

Otros que las directivas del plantel viabilicen.

CAPITULO 13
DOCUMENTO DE SEGUIMIENTO AL COMPORTAMIENTO EN EL AULA

FORMATO DE SEGUIMIENTO DEL COMPORTAMIENTO
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De acuerdo con lo establecido en la Ley 1620 de 2013, en relacion con las
disposiciones que deben contener los manuales de convivencia el Centro
Educativo Modelo del Saber, propone el siguiente formato de seguimiento del
comportamiento en clase, con la intencion de realizar seguimiento permanente a
las normas incluidas en la construccion del Manual de convivencia.

FECHA:

DOCENTE:

NOMBRE DEL ESTUDIANTE:

AREA Y/O ASIGNATURA:

DESCRIPCION DE LA SITUACION

(Precise de manera clara la falta cometida por el estudiante)
COMPROMISO DEL ESTUDIANTE

(El estudiante debe comprometerse a no incurrir en la falta)
RECOMENDACION DEL DOCENTE

(Medida pedagégica adoptada por el maestro para mantener la buena convivencia

en el aula)

CAPITULO 14
COSTOS Y TARIFAS DE MATRICULA Y PENSION

PROCESO DE MATRICULA
El Centro Educativo Modelo del Saber cuenta con una politica definida para
desarrollar el proceso de matricula de manera agil, coherente y oportuna en
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atencion a las necesidades de los estudiantes y los padres de familia, asi

como, a los lineamientos nacionales y locales:

a. Se diligencia la Autoevaluacion Institucional Anual en la pagina del
MEN en el mes de septiembre y octubre segun el caso.

b. Los resultados arrojados por la Autoevaluacion, son llevados a la
secretaria de Educacioén Municipal de Sincelejo con el fin de solicitar la
Resolucion de costos Educativos.

c. Se realiza el proceso de admisién de estudiantes nuevos quienes
deben adquirir el formulario de inscripcién e iniciar el proceso basados
en los siguientes parametros:

d. Entrevista con psicologia del estudiante y los padres de familia, caso
contrario los acudientes que responderan por el menor durante el afio
escolar.

e. Evaluacién teniendo en cuenta el grado al que aspira el estudiante.

f. Se deben tener en cuenta los pardmetros sefialados en los deberes
de los padres de familia para con las obligaciones financieras
relacionadas con el servicio educativo, expuestos en el manual de
convivencia y socializados con los padres de familia y/o acudientes del
estudiante inscrito, con antelacion a la legalizacion del proceso de
matricula haciendo saber que esta en acuerdo o en desacuerdo con lo
expuesto.

Los parametros a tener en cuenta son:

e Pagar los costos educativos (matricula, pensién y/o dafios causados
por el estudiante).

e Cumplir con las fechas de matricula estipulada por el Centro
Educativo.

e Cancelar las pensiones dentro del mes, por consiguiente, el centro

educativo citard de manera anticipada a los padres de familia que
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adeuden tres 0 mas meses de pension con el fin de llegar a un
acuerdo de pago que quedara estipulado en un acta.

¢ Diligenciar los documentos reglamentarios del proceso de matricula en
calidad de acudiente del estudiante, incluyendo libro de matricula,
clausula y letra y/o pagare en blanco. Este dltimo se hara efectivo
luego del incumplimiento del padre de familia a la oportunidad de
acuerdo previo que se establece una vez se notifique el atraso de las
pensiones.

e Los reclamos referentes a los pagos que se radican en la oficina del
centro educativo, deben realizarse con su respectivo recibo de pago,
de lo contrario el plantel educativo no respondera por el valor

cancelado.

Paragrafo 1: el estudiante que no esté a paz y salvo dentro del afio escolar,
se le reservara el cupo para el proximo afio si el padre de familia diligencia

algun acuerdo con el centro educativo oportunamente.

GIMNASIO MODELO DEL SABER

Para el mes de diciembre se efectla el proceso de Matricula oficial, en los
primeros dias del mes:

a. Se cancela el total de la matricula

b. Se diligencian los datos del libro de matricula

c. Se firma la clausula que contiene aspectos relevantes como el

apoyo a las actividades del centro educativo y la cancelacién de

la pension dentro de los dias establecidos.
d. Se hace entrega de la lista escolar, y libreta de pago para el
registro de las pensiones acordadas

ASIGNACION DE CUPOS
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El Centro Educativo Modelo del Saber cuenta con un protocolo estipulado

para la asignacion de los cupos, el cual operacionaliza cada afio lectivo:

a.

Se hace publica las inscripciones para nifios nuevos para el mes de
octubre, asignando a través de las redes sociales, en su pagina oficial
de Facebook.

Se oferta la venta del formulario de inscripcibn a los padres
interesados, aclarando que la compra del mismo no garantiza el cupo

del estudiante

. Obtenido el formulario de inscripcion se realiza el proceso de admision

previo a la legalizacion de la matricula; proceso que aplica para el
nivel de Preescolar y Basica Primaria sus grados respectivos. La

admision incluye:

Entrevista con psicologia del estudiante y los padres de familia, caso
contrario los acudientes que responderan por el menor durante el afio
escolar.

Evaluacion teniendo en cuenta el grado al que aspira el estudiante.

La matricula se debe realizar en las fechas estipuladas por el plantel

educativo

COBROS AUTORIZADOS Y OTROS COBROS

MATRICULAS

“‘Es la suma anticipada que se paga una vez al afio en el momento de
formalizar la vinculacion del educando al servicio educativo ofrecido por el
establecimiento educativo privado o cuando esta vinculacion se renueva, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 201 de la Ley 115 de 1994. Este

valor no podra ser superior al diez por ciento (10%) de la tarifa anual que
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adopte el establecimiento educativo... y lo establecido por el aumento del

gobierno”

PENSIONES

“‘Es la suma anual que se paga al establecimiento educativo privado por el
derecho del alumno a participar en el proceso formativo, durante el
respectivo afio académico. Su valor serd igual a la tarifa anual que adopte el
establecimiento educativo, atendiendo lo dispuesto en el Manual, menos la
suma ya cobrada por concepto de matricula...y se tendra en cuenta el
aumento que decreta el gobierno para el aumento de las mismas.” El
aumento de la tarifa anual por pensiones dependera del incremento del 2%
autorizado por la Ley 115 y la Resolucion de Costos expedida por la

secretaria de Educacion Municipal de Sincelejo cada afio lectivo.
Paragrafo: El aumento de las pensiones y matriculas dependeran del

porcentaje autorizado por secretaria de Educacion Municipal y la

normatividad vigente del Ministerio de Educacién Municipal.
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